Ksiega Jakos$ci Ksztatcenia Wydziatu Mechanicznego Energetykii Lotnictwa

Zalacznik nr 4

Regulamin pracy Komisji ds. Ksztatcenia

1. Podstawowym trybem pracy Komisji ds. Ksztatcenia sg posiedzenia, w trakcie ktérych

3.

Komisja realizuje nastepujacy zakres zadan:

1.1. analizowanie aktualnie realizowanych programéw studiéw pod katem spetniania
przez nie wymagan formalnych,

1.2. analizowanie aktualnie realizowanych programéw studiéw pod katem spetniania
przez absolwentéw wymagan rynku pracy i oczekiwan pracodawcow,

1.3. analizowanie skutecznos$ci stosowanych metod dydaktycznych z punktu widzenia
osiggania efektow uczenia sie przez studentow,

1.4. inicjowanie, analizowanie i koordynacja wprowadzania zmian i uzupelnien w
obowiazujacych programach studiéw,

1.5. rozwijanie i opracowywanie merytoryczne i formalne koncepcji nowych
programoéw studidw,

1.6. analizowanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym propozycji programéw
studiéw podyplomowych, formutowanie odpowiednich zalecen i rekomendacii,

1.7. proponowanie i propagowanie dobrych praktyk w zakresie prowadzenia réznych
form zaje¢ dydaktycznych, stosowanych materiatow dydaktycznych oraz metod
monitorowania i potwierdzania osiggania przez studentéw efektéw uczenia sie,

1.8. ustalanie oferty dydaktycznej Wydziatu dla studiéw wszystkich stopni, a takze
zasad dostepnosci informacji o istniejacej ofercie,

1.9. analizowanie stanu infrastruktury dydaktycznejiprzygotowywanie rekomendacji
na temat sposobow jej ulepszenia,

1.10.analizowanie przyjetych procedur dyplomowania na Wydziale, przygotowanie i
aktualizacja pytan na egzaminy dyplomowe,

1.11. ustalanie standardéw programéw studiéw dla wydziatowej dokumentacii,

1.12. opiniowanie wszystkich wnioskéw kierowanych na posiedzenia Rady Wydziatu w
zakresie spraw zwiazanych z ksztatceniem,

1.13.przygotowywanie sprawozdan dla Dziekana i Rady Wydziatu w zakresie zadan
powierzonych Komisji.

Posiedzenia Komisji ds. Ksztatcenia s3 zwotywane przez przewodniczacego nie rzadziej

niz raz semestrze, w zwiazku z biezacymi potrzebami wynikajacymi z zakresu

realizowanych przez Komisje zadan, a takze z inicjatywy innych cztonkéw komisji,

Dziekana lub dyrektoréw instytutow. Informacje o zwotaniu posiedzeniu

przewodniczacy wysyta do wszystkich cztonkéw Komisji nie p6ézniej niz na tydzien

przed planowanym terminem, natomiast nie pézniej niz na trzy dni przez planowanym

posiedzeniem przewodniczacy rozsyta droga elektroniczna informacje o agendzie

posiedzenia oraz niezbedne dokumenty.

W niektoérych przypadkach przewodniczacy moze zaproponowaé procedowanie spraw,

ktére wptynety do Komisji bez potrzeby zwotywania posiedzenia. Uruchamiajac taki

tryb procedowania, przewodniczacy zwraca sie do droga elektroniczna do cztonkéw

Komisji o wyrazenie swojej opinii w procedowanej sprawie, dolaczajac do

korespondencji odpowiednia dokumentacje i wyznaczajac termin zbierania opinii.
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Prosba o wyrazenie opinii formutowana jest jako zapytanie o poparcie proponowanego
rozwiazania/decyzji. Brak odpowiedzi ze strony cztonka komisji traktowany jest przez
przewodniczacego jako brak zastrzezen do propozycji. W sytuacji jednoznacznego
poparcia przewodniczacy przekazuje informacje o nim Dziekanowi lub wtasciwemu
prodziekanowi. W przypadku braku jednoznacznego poparcia i pojawienia sie kwestii
spornych, przewodniczacy zarzadza dalsze procedowanie w normalnym trybie, tj.
zwotuje regularne posiedzenie Komisji.

Podczas posiedzen Komisji, decyzje zapadaja w drodze gtosowania i s3 podejmowane
zwykla wiekszoscia gloséw. Decyzja jest wazna, jesli w gtosowaniu ponad 50% sktadu
Komisji oddato wazny glos. Gtosowanie przeprowadza komisja skrutacyjna liczaca
trzech cztonkéw (w tym przewodniczacego) wytonionych sposrdéd obecnych na
posiedzeniu. Sktad komisji skrutacyjnej proponuje przewodniczacy. Gtosowanie nad
sktadem komisji odbywa sie w spos6b jawny przez podniesienie reki. Gtosowania w
sprawach nalezacych do agendy posiedzenia odbywajg sie w trybie jawnym poprzez
podniesienie reki lub w trybie niejawnym poprzez wpisanie TAK/NIE/WSTRZ., na
kartkach rozdanych uczestnikom posiedzenia przez przewodniczacego komisji
skrutacyjnej.

Przebieg kazdego posiedzenia Komisji jest protokotowany przez wskazanego przez
przewodniczacego uczestnika posiedzenia. Za zgoda wszystkich uczestnikéw
posiedzenia przebieg obrad moze bys rejestrowany gtosowo.

Przebieg kazdego posiedzenia Komisji jest dokumentowany w postaci protokotu z
posiedzenia. Za przygotowanie i przechowywanie protokoléw odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji. Przewodniczacy ma prawo wyznaczy¢ cztonka Komisji, ktory
bedzie uczestniczyt w zredagowaniu protokotu. Protokét zawiera w szczegdlnosci: liste
cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu, liste innych oséb zaproszonych na
posiedzenie (np. w celu zreferowania sprawy), agende spotkania, krétki opis tresci
wystapien/wypowiedzi uczestnikow posiedzenia, liste spraw poddanych pod
gtosowania i wyniki gtosowan. Zatacznikami do protokotu s3: protokoty gltosowan
przygotowane przez komisje skrutacyjna oraz inne dokumenty wykorzystane przy
procedowaniu spraw nalezacych do agendy posiedzenia.

W przypadku spraw szczegdélnej wagi i powiazanych z Wydziatlowym Systemem
Zapewniania JakoS$ci Ksztatcenia, przewodniczacy zwotuje, w porozumieniu z
przewodniczacym Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia, potaczone posiedzenie obu komisji.
W takim przypadku, przewodniczgcy obu komisji ustalaja wspélnie agende posiedzenia
oraz liste os6b zewnetrznych zaproszonych na obrady. Potaczone posiedzenie prowadzi
przewodniczacy Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia. Podczas posiedzenia decyzje zapadaja
w drodze gtosowania. Glosowanie uznaje sie za wazne, jesli gtosy wazne oddato w nim
wiecej niz 50% liczby oséb tworzacych tacznie sktad obu komisji. Glosownia prowadzi
komisja skrutacyjna liczaca trzech cztonkéw (w tym przewodniczacego) wytonionych z
drodze glosowania jawnego spoSréd uczestnikéw posiedzenia, a decyzje sa
podejmowane zwykla wiekszoscia gtoséw. Obowigzek protokotowania przebiegu
posiedzenia spoczywa na sekretarzu Komisji ds. jakosci Ksztatcenia. Za przygotowanie
protokotu z posiedzenia odpowiedzialni s3 obaj przewodniczacy, sekretarz Komisji ds.
Jakos$ci Ksztatcenia i, ewentualnie, inne wyznaczone przez przewodniczacych osoby.
Zawartosé protokotu jest taka, jak opisano w punkcie 6.



